Trình tự thực hiện

Tên thủ tục hành chính: Cấp thẻ an toàn điện – Cấp mới
a) trình tự thực hiện: 
Bước 1- Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2- Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính nằm trong phòng hành chính quản trị Sở Công Thương Hậu Giang (Khu 406, khu vực 3, phường V, Thị xã Vị Thanh, tỉnh Hậu Giang).
· Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn trao cho người nộp.

· Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.

· Thời gian tiếp nhận hồ sơ: giờ hành chính, trừ ngày thứ bảy và chủ nhật và  (ngày lễ nghỉ)

Bước 3- Nhận kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục theo đúng giấy hẹn.

Công chức trả kết quả viết phiếu nộp lệ phí (nếu có). 

Thời gian trao trả chứng chỉ: Từ 14 giờ đến 16giờ30 chiều (trừ ngày lễ nghỉ).
b) Cách thức thực hiện: 
Nộp hồ sơ trực tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Văn Phòng Sở Công Thương tỉnh Hậu Giang
c) Thành phần, số lượng hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ:
- Văn bản đề nghị cấp Thẻ an toàn điện của đơn vị quản lý điện nông thôn;

- Bản sao chứng minh nhân dân(có chứng thực).

- 02 ảnh cỡ 2 x 3 cm;

- Bản sao có chứng thực chứng chỉ hoặc bằng tốt nghiệp chuyên ngành điện;

- Giấy chứng nhận sát hạch đạt yêu cầu an toàn điện;

- Giấy khám sức khoẻ được cơ quan y tế có thẩm quyền chứng nhận đủ sức khoẻ để làm việc.
* Số lượng hồ sơ:

01      (bộ)
d) Thời hạn giải quyết:

05 ngày kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ.
đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Cá nhân                                                                  
e) Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Nộp hồ sơ trực tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Văn Phòng Sở Công Thương tỉnh Hậu Giang
g) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:

Thẻ
h) Lệ phí (nếu có):

không
i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

không
k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có):

Không

l) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

( Quyết định của Bộ trưởng:

 Quyết định số 34/2006/QĐ-BCN ngày 13/9/2009 của Bộ Công nghiệp về việc ban hành Quy định về kỹ thuật an toàn lưới điện hạ áp nông thôn. Quyết định có hiệu lực sau 15 ngày kể tự ngày đăng Công báo. 
