Trình tự thực hiện
Tên thủ tục hành chính (TTHC): Cấp lại giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh xăng dầu

a. Trình tự thực hiện:

Bước 1- Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2- Nộp hồ sơ tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính nằm trong Văn phòng Sở Công Thương (Khu Hành Chính 406- Khu vực 3, phường 5 thị xã Vị Thanh tỉnh Hậu Giang)

- Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ.
* Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn trao cho người nộp.

* Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời

* Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Giờ hành chính (thứ bảy, chủ nhật và ngày lễ nghỉ)

Bước 3- Nhận giấy chứng nhận tại bộ phận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính nằm trong Văn phòng Sở Công Thương (Khu Hành Chính 406- khu vực 3 phường 5 thị xã Vị Thanh tỉnh Hậu Giang) theo các bước sau:

· Công chức trả giấy chứng nhận và viết phiếu nộp lệ phí. Người nhận chứng nhận đem phiếu đến nộp tiền tại bộ phận trả kết quả.

· Công chức trả giấy chứng nhận kiểm tra chứng từ nộp lệ phí và yêu cầu người đến nhận chứng nhận ký nhận.

b. Cách thức thực hiện:  Trực tiếp tại cơ quan hành chính nhà nước

c. Thành phần hồ sơ:

* Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh xăng dầu có  đóng dấu doanh nghiệp.
- Giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh xăng dầu hết hạn.
- Bảng kê trang thiết bị cửa hàng, trạm bán lẻ xăng dầu của doanh nghiệp.
(Bổ sung các giấy tờ liên quan đã hết hạn)

* Số lượng hồ sơ:  01 (bộ)
d. Thời hạn giải quyết: 7 ngày làm việc kể từ ngày nhận đầy đủ hồ sơ hợp lệ.

đ. Cơ quan thực hiện TTHC: Sở Công Thương tỉnh Hậu Giang

e. Đối tượng thực hiện TTHC: Tổ chức 
g. Kết quả của việc thực hiện TTHC: giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh xăng dầu.

h. Phí, lệ phí: 

Lệ phí cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh xăng dầu.

Phí cấp phép: 50.000 đ

Phí thẩm định: 300.000 đ

Các doanh nghiệp ở huyện đóng 50% phí, lệ phí.
i.    Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh xăng dầu 
- Bảng kê trang thiết bị cửa hàng, trạm bán lẻ xăng dầu của doanh nghiệp.

k. Yêu cầu điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

l. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Nghị định 55/2007/NĐ-CP ngày 06/04/2007 của Chính phủ về việc hướng dẫn kinh doanh xăng dầu.

- Nghị định 59/2006/NĐ-CP ngày 12 tháng 6 năm 2006 quy định chi tiết Luật Thương mại về hàng hóa, dịch vụ cấm kinh doanh, hạn chế kinh doanh và kinh doanh có điều kiện.

- Thông tư 72/TT-LB ngày 8/11/1996 của liện bộ Bộ Tài chính – Bộ Thương mại về việc hướng dẫn thu phí và lệ phí.

- Công văn số 3090/BTM-TTTN ngày 30/5/2007 v/v thực hiện NĐ của Chính phủ số 55/2007/NĐ-CP của Bộ Thương mại cũ (nay là Bộ Công Thương).

- Công văn 2467/BTM-TTTN ngày 04/5/2007 về điều kiện PCCC của cửa hàng, trạm bán lẻ xăng dầu.
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